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Chapitre : INTRODUCTION 


Chapitre 1 INTRODUCTION 


Pre-requis : Maitrise de l'environnement Windows. Bonnes notions d'EXCEL sont un plus. Etre 
familiarise avec les logiciels du type OFFICE. 


Objectifs : 

Dans ce premier livret, vous apprendrez les bases du logiciel ACCESS et les differents elements dont 
vous aurez besoin pour creer une base de donnees avec ACCESS. Vous apprendrez aussi une 
methodologie pour la conception d'une base de donnees. II s'agira d'une premiere approche concernant 
la conception d'une base de donnees. Un approfondissement de la methodologie fera l'objet d'un livret 


specifique. 
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Chapitre 1 INTRODUCTION 


Dans ce livret vous apprendrez a concevoir des tables et a les utiliser dans le mode d’affichage 
le plus simple d’ACCESS. Vous apprendrez egalement a creer des relations entre les tables. 


Pre-reguis : Livrets : 1 

Notions de conception de base de donnees et livret N°1 d' ACCESS. 
Maitriser la gestion des fichiers sous Windows. 

Notions d'Excel sont un plus 


Objectifs : 

Concevoir et creer des tables 
Utiliser le mode feuille de donnees 
Creer des relations entre les tables 
^"' Appliqucr l’integrite referentielle 

Selectionner judicieusement les types de champs 
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Chapitre 2 Creer une base de donnees 


2.1 Creer la base 


1 : Lancez ACCESS 


On) 


Categories de modeles 
A la une 

Mes modeles 

A partir de Microsoft Office Online 

Professionnel 

Personnel 

Education 

Exemple 


Prise en main de 


Nouvelle base de donnees vide 


Base de donnees 
vide 

Modeles en ligne 


2 : Cliquez sur le bouton Base de 
donnees vide pour le selectionner 



1 Autres... 


m 



0 


Contacts Problemes 


Evenements Projets de market. 



Projets Pipeline des ventes Taches 


^aOffice Online 

Nouveautes dans Access 2007 

La nouvelle version d'Access 2007 met avotre disposition un plus grand nombre d'outils 
puissants qui facilitent le suivi des informations, la creation de rapports et le partage 
des donnees dans un environnement convivial. En savoir plus sur les nouvelles 
fonctionnalites et les ameliorations. 

• Obtenir le contenu le plus recent tout en travaillant dans Microsoft Office System 2007 

• Guide pour I'interface utilisateur d'Access 2007 

• Organisez tous vos objets grace au nouveau volet Navigation d'Access 

Informations supplementaires sur Office Online : 

Formation | Modeles Telechargements 


Mettre a jour automatiquement ce contenu a partir d Office C 






^ j 


Base de donnees vide 

Creez une base de donnees Microsoft Office Acce 
ne comprend pas de donnees ou d' objets exjj 

Nom de fichier : 

Base de donneesl.accdb 

C: \Users\coursdinfo.ff pocuments\ 



Le volet de droite vous 
demande de choisir un 
nom pour votre base 
de donnees... 


1^ 


Creer 


Annuler 





3 : Tapez le nom de notre 
Base de donnees base de donnees. 

Creez une base de donnees Microso 
ne comprend pas de donnees ou d’oj 

Nom de fichier : 

Base DVDlaccdb 

C : VJsers \coursdinfo . ff documents \ 


Creer 


Annuler 



erchez un emplacement pour votre base de donnees 


4 : Pour choisir l'emplacement de 
l'enregistrement, vous cliquerez sur le bouton 
dossier, vous choisirez ensuite le dossier qui vous 
convient. 


Base de donnees vide 

Creez une base de donnees Microsoft Office Access qui 
ne comprend pas de donnees ou d'objets existants. 


Nom de fichier : 

Base DVD.accdb 

D : \CoursdinfoLi vrets \Access 


k Creer 


Annuler 

HZ 




5 : ...Une fois le dossier 
choisi, vous pouvez cliquer 
sur le bouton Creer. 


Selectionnez ce modele a partir duquel vous pouvez creer une nouvelle base de donnees 


IT 


Resultat la base de donnees est creee. Nous pouvons commencer a creer son contenu 


x 


Accueil Creer Donnees externes Outils de base de donnees 

Feuille de donnees 

# 

M. 

Affichage 

m m $ V"“" 

1 — LJ rt Supprimer 

Nouveau Ajouter des Colonne de _ 
champ champs existants recherche ^0 Renommer 

Type de donnees : 

Format : 

| 

I"! Unique 
f~l Requis 

Relations Dependences 
dobjet 


Afftchages 

Champs et colonnes 

Type de donnees et mise en forme 

Relations 



Toutes les tables 


Tablel 

S3 Tablel : Table 


'”1 Tablel 

N° » Ajouter un nouveau champ 




Creer une base de donnees 






Creer une base de donnees 


2.2 Decouvrir l’interface graphique 


Vous trouverez ici les rubans qui 
contiennent les commandes dont 
vous aurez besoin. Nous les 
examinerons au fur et a mesure. 






Affichage 


ccpjl V Inserer 

U tLS* -jr Suppnmer 

Nouveau Ajouter des Colonne de 
champ champs existants recherche ^ Renommer 

Type de donnees : 

Format : 


1 1 Unique 

1 1 Requis 

Relations Dependences 
dobjet 

Champs ft colonnes 

Type de donnees et mise en forme 

Relations 


Toutes les tables ▼ « 

-3 Tablel X 

Tablel £ 

N° - Ajouter un nouveau champ 

ffl Tablel : Table 

* (Nouv.)| 

\\ 





Le volet de gauche est le volet de 
navigation. Pour le moment il ne 
contient que les tables, mais a mesure 
l'avancement de notre projet on y 
verra les requetes, les formulaires... 


Ceci les la zone de travail. C'est 
ici que vous concevrez les tables, 
les requetes... 


Dans le livret precedent nous avons appris a 
concevoir le contenu des tables dont nous aurons 
besoin. Rappelons que nous allons creer une base 
de donnees permettant de gerer nos DVD. Nous 
aurons besoin de deux tables = 

-La table des genres 
-La table des DVD 
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Chapitre 1 INTRODUCTION 


Dans ce livret vous apprendrez a creer toute sorte de requetes. Les requetes sont utilisees tres 
sou vent pour la creation des formulaires - que l’ont verra au livret suivant. 

Pre-reguis : Livrets : 1,2 d' Access 2007. Connaissance des tableaux croises dynamiques sous 
Excel est un plus. 


Objectifs : 

Creer des requetes de selection simple 
^ Creer des requetes calculees 
^ Creer des requetes analyse croisees 
Creer des tableaux croises dynamiques 
^!P"Creer des requetes de mise a jour, de suppression et d’ajout. 
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Chapitre 2 Presentation des requetes 


Les requetes vous permettront d'interroger la base de donnees, d'extraire des donnees selon 
des criteres ou encore creer des tables selon certains criteres specifies. Le resultat d'une 
requete apparait sous la forme d'une feuille de donnees. 

Concretement qu'est-ce que je peux attendre des requetes ? 

Calculer des donnees 

Creer des formulaires et des etats bases sur des requetes 
Trier ou selectionner des donnees 

S' Interroger d'autres bases de donnees (autres que celles d' ACCESS) ... 

II existe deux groupes de requetes : les requetes de selection et les requetes action. 

2.1 Requetes de selection 

Ce sont les plus simples et les plus courantes. On les utilise pour recuperer et afficher toutes 
les donnees qui correspondent a des criteres de recherche que nous definissons. L'affichage se 
fait sous forme de feuille de donnees. 

2.2 Requetes Action 


Ce type de requete permet de modifier un grand nombre d'enregistrements en une seule 
operation. 


'Requetes de 
suppression 

Pour supprimer un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables. Par 
exemple supprimer les references a des produits obsoletes. 

Requetes de Mise a 
jour 

Pour modifier un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables. Par 
exemple augmenter les salaires de 20%. 

Requetes cCajout 

Pour ajouter un groupe d'enregistrements d'une ou plusieurs tables. Par exemple 
ajouter un nouveau champ pour les abonnes qui ont loue plus de 8 DVD. 

Requetes de 
creation de ta6Ce. 

Pour creer une table a partir des enregistrements d'autres tables. Ce type de 
requete est pratique pour 

> Exporter une table vers d'autres bases de donnees ACCESS. 

> Faire une copie de sauvegarde et archiver 

> Creer une table historique 

> Ameliorer les performances des formulaires, etats et pages d'acces aux 
donnees. 

Requetes anaCyse 
croisee 

Pour afficher des valeurs calculees qui viennent d'un champ d'une table pour des 
donnees regroupees en deux groupes d'information (une a droite et une a 
gauche) 

Requetes 

parametrees 

Ce sont des requetes qui attendent un ou plusieurs parametres avant de 
s'executer. Par exemple changer le taux de TVA en passant le nouveau taux 
comme parametre. 

Ce peut etre des requetes de selection ou croisee. 

Requetes caCcuCees 

Ces requetes servent a calculer des champs dont la valeur est issue du calcul de 
donnees presentes dans la base. 11 est inutile de conserver de telles donnees si on 
peut les calculer, on y gagne en place memoire. 
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Chapitre 1 INTRODUCTION 


Dans ce livret vous apprendrez a creer des formulaires qui permettront 1’ exploitation de vos 
bases de donnees. 

Pre-rec/uis : Livrets : 1, 2,3 des cours d' ACCESS 2007 


Objectifs : 

^ Creer des formulaires simples 
Utiliscr 1’ assistant fonnulaire 
Modifier un formulaire 
Comprendre et utiliser les controles courants 
Rcaliser un formulaire en mode creation 
Creer des controles calcules 
^ Creer des sous-formulaires 

^ Creer une base de donnees operationnelle (tables, requetes et formulaires) 
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Chapitre 1 INTRODUCTION 


Dans ce livret vous apprendrez a creer des etats. Les etats sont surtout destines a 1’impression. 
Vous retrouverez de nombreuses fonctionnalites vue dans le livret sur les formulaires. 


Pre-reguis : Livrets : 1,2, 3, 4. Une bonne comprehension de la realisation des formulaires est 
importante car de nombreuses choses vues dans le livret 4 ne seront pas revues ici. 


Objectifs : 

Creer rapidement un etat 
^ Utiliser l’assistant d’etat 

Realiser un etat en mode creation 
Inserer un graphique 
Inserer des champs calcules 

Utiliser la fonction regroupement dans le mode Page 

Creer des boutons de formulaire pour ouvrir et imprimer un etat 
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Chapitre 1 INTRODUCTION 


Dans ce livret vous apprendrez a creer et utiliser des macros. Pour aborder ce livret vous 
devez etre capable de creer des requetes, des requetes parametrees, des formulaires et des 
etats. 

Pre-reauis : Livrets : 1, 2, 3, 4, 5. Maitriser la creation de formulaires, de requetes et d'etats. 


Objectifs : 

Creer des macros simples 
Creer une macro autoexec 

^ Affecter des macros a des boutons de formulaires 
^ Creer un ensemble requete parametree - formulaire - etat - macro 
Creer des macros filtrees 
^ Creer des macros conditionnelles 
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Chapitre : Pourquoi des macros 


Chapitre 2 Pourquoi des macros 


Les macros permettent d'automatiser certaines actions d' ACCESS. Une macro peut etre 
composee d'une ou plusieurs actions (ou taches). Plusieurs types d'actions sont possibles : 
afficher un formulaire, tester des donnees, imprimer un etat.... 

Certaines macros s'executent quelque soit la fenetre active. D'autres macros sont associees a 
un composant de la base (a un formulaire, un etat.) 


Des macros plus complexes permettent de recuperer des valeurs dans les formulaires et de les 
utilisees pour des requetes parametrees, par exemple. 


Vous verrez dans ce cours les elements essentiels pour creer les macros les plus courantes. 
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